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Ai docenti dell’Istituto scolastico “I.I.S. 

Pellegrini” di Sassari 

Al D.S.G.A.  

Al responsabile del sito Web 

All’Albo  

                                                                                                                                                                                                                    

  

    Sassari, 17 Novembre 2023 

AVVISO 

 

Oggetto: Bando per la individuazione dei docenti incaricati di esercizio di funzione strumentale   

                                            

Le funzioni strumentali al P.O.F. sono previste e disciplinate dal Contratto Collettivo Nazionale di 

Lavoro del personale del comparto "Scuola", Quadriennio giuridico 2006-2009, 1° biennio 

economico 2006-2007, capo IV (Docenti), art.33 (Funzioni strumentali al Piano dell'offerta 

formativa) e dal Contratto Integrativo Nazionale, anni 1998-2001 art. 37 (Funzioni strumentali al 

Piano dell'offerta formativa), allegato n° 3 (Aree di individuazione delle funzioni strumentali al 

Piano dell'offerta formativa), dalla C.M. n. 214/99 e dalla C.M. n. 204/2000, CCNL 2016/18 

Pertanto, in ottemperanza a tali norme e con l'obiettivo di rispondere a precise esigenze dell'Istituto,  

 

    IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

- Visto l’art. 28  del CCNL del 26 maggio 1999 

- Visto l’art. 25, comma 5, del D.lgs. 165/01 

- Visto l’art. 33 del CCNL 2006/2009, attualmente vigente, del comparto scuola 

- Visto il CCNI del 31 agosto del 1999 

- Vista la delibera del Collegio dei docenti n. 1 del 1 settembre 2023 con la quale vengono 

individuate n° 4 funzioni strumentali (Promozione della comunicazione istituzionale e 

multimedialità, Gestione del Piano dell’Offerta Formativa e del Piano Triennale della 

offerta formativa, Progettualità e rapporti interistituzionali, Progettualità orientamento 

formativo ed informativo, in ingresso e in uscita e ultima delle quattro, non finanziata 

denominata “ Infrastrutturazione tecnologica della scuola per una didattica 4.0”) delle 

quali la prima Promozione della comunicazione istituzionale e multimedialità viene 

individuata su n. 2 docenti e la terza, Progettualità orientamento formativo ed informativo, 

in ingresso e in uscita, viene individuata su tre docenti referenti, uno per ogni sede.  

- Il totale complessivo dei docenti assegnatari della funzione strumentale sarà nel numero di 

sette (n. 2 per la funzione Promozione della comunicazione istituzionale e multimedialità, 

n.1 per la funzione Gestione del Piano dell’Offerta Formativa e del Piano Triennale della 

offerta formativa, Progettualità e rapporti interistituzionali e n. 3 per la funzione 

Progettualità orientamento formativo ed informativo, in ingresso e in uscita“  e n. 1 per la 

funzione “Infrastrutturazione tecnologica della scuola per una didattica 4.0”) 
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con la presente  determina 

INVITA 

i docenti interessati a presentare domanda per l’assegnazione delle Funzioni Strumentali al PTOF 

A.S. 2023/24 

 

Si ricorda che le funzioni strumentali per le quali i docenti sono invitati a presentare domanda 

sono le seguenti: 

1) Funzione prima: Gestione del Piano dell’Offerta Formativa e del Piano Triennale della 

offerta formativa, Progettualità e rapporti interistituzionali.  

Intervento richiesto: coordinamento delle attività del Piano, monitoraggio, controllo e 

valutazione del PTOF. Il docente titolare della funzione strumentale si rapporterà con la 

Commissione PTOF coordinandone i lavori al fine di adeguare il PTOF 2022/2025 (che è 

stato pubblicato sul sito web della scuola anche al fine di informare le famiglie all’atto della 

iscrizione - Gennaio 2023), alle esigenze della scuola e alle risorse disponibili. Si 

relazionerà con i titolari della funzione strumentale “Politiche di sostegno e di inclusione 

della persona, politiche giovanili ed educazione alla salute, civica e all’ambiente. Interventi 

e servizi per la comunità scolastica, Coordinamento progettualità inclusione” e della 

funzione “Promozione della comunicazione istituzionale e multimedialità”. 

 

2) Funzione seconda: Accoglienza e orientamento formativo ed informativo, in ingresso e in 

uscita. Intervento richiesto: Sviluppo e progettualità di interventi di informazione e 

formazione in merito alle tematiche dello sviluppo delle conoscenze e delle competenze 

funzionali alla occupabilità o al prosieguo degli studi nel percorso universitario o di terzo 

grado. Organizzazione di incontri finalizzati alla migliore scelta consapevole dell’indirizzo 

di studi attraverso appositi canali istituzionali per realizzare una serie di azioni positive 

dirette al miglioramento degli ambiti didattico educativo, organizzativo e culturale – 

professionale della scuola. Il docente titolare della funzione strumentale si relazionerà con i 

docenti della scuola organizzando attività di orientamento in ingresso e in uscita con 

sopralluoghi in scuole, università, centri sociali e di accoglienza. 

Si relazionerà con le altre funzioni strumentali Gestione del Piano dell’Offerta Formativa e 

del Piano Triennale della offerta formativa, Progettualità e rapporti interistituzionali. 

Promozione della comunicazione istituzionale e multimedialità per la implementazione di 

attività progettuali inerenti alla educazione civica, al rispetto degli altri, alla conoscenza dei 

propri e degli altrui diritti e doveri.  

 

3) Funzione terza: Promozione della comunicazione istituzionale e multimedialità. Intervento 

richiesto: Strutturazione funzionale sito web della scuola con software operativi per la 

gestione del controllo remoto delle informazioni. Formazione del personale per utilizzo 

piattaforme didattiche. Assistenza al personale della scuola per l’utilizzo dei software e degli 

hardware, organizzazione di momenti di formazione per il personale e per gli studenti 

sull’utilizzo delle risorse multimediali.  Aggiornamento delle informazioni sul sito internet 

della scuola. Si relazionerà con le altre funzioni strumentali Gestione del Piano dell’Offerta 

Formativa e del Piano Triennale della offerta formativa, Progettualità e rapporti 

interistituzionali. Accoglienza e orientamento formativo ed informativo in ingresso e in 

uscita.  



3 

 

4) Funzione quarta: Infrastrutturazione tecnologica della scuola per una didattica 4.0 

Intervento richiesto: Attività di implementazione infrastrutturazione tecnologica della scuola 

funzionale alle nuove esigenze formative legate alla occupabilità. Rapporti con fornitori e 

enti formatori per utilizzo delle nuove tecnologie e per la formazione del personale docente, 

tecnico e alunni. Attività di ausilio al dirigente scolastico e alla DSGA alla gestione 

infrastrutture con utilizzo del personale docente, tecnico ed ausiliario all’uopo preposto. 

Formazione e autoformazione per andare incontro alle nuove esigenze di didattica 

laboratoriale. Il docente assegnatario di funzione si relazionerà con gli altri colleghi 

assegnatari delle funzioni strumentali. Gestione del Piano dell’Offerta Formativa e del 

Piano Triennale della offerta formativa, Progettualità e rapporti interistituzionali. 

“Politiche di sostegno e di inclusione della persona, politiche giovanili ed educazione alla 

salute, civica e all’ambiente. Interventi e servizi per la comunità scolastica, Coordinamento 

progettualità inclusione” e della funzione “Promozione della comunicazione istituzionale e 

multimedialità”. 

 

REQUISITI PER LA NOMINA 

 

I docenti che intendano svolgere i compiti connessi alle funzioni sopra indicate dovranno produrre 

la propria candidatura al capo d'Istituto attraverso una domanda che dovrà indicare: 

 

1.  Possesso di competenze e titoli coerenti con l’incarico da svolgere; 

2.  Avere partecipato ad analoghe attività progettuali ed avere maturato significative 

            e positive  esperienze nello svolgimento delle predette;  

      3.   Disponibilità a rimanere nella scuola per l’intera durata dell’incarico; 

      4.   Disponibilità a frequentare specifici corsi di formazione 

      5.   Disponibilità a far parte dello staff del dirigente   

       6. Conoscenza dei principali software in uso nella scuola 

      La domanda, indirizzata al Dirigente Scolastico dovrà: 

– essere presentata al protocollo o alla casella di posta elettronica della scuola 

SSIS00300L@ISTRUZIONE.IT , SSIS00300L@PEC.ISTRUZIONE.IT  entro e non oltre le ore 

23:59 di martedi 21 novembre 2023 

        Il Collegio dei Docenti designerà i destinatari delle funzioni sopra elencate con propria 

delibera nel giorno 22 novembre 2023 

 

Il Dirigente scolastico 

 

prof. Paolo Acone 

                                                                                                   
                                                                                  Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del 

D.P.R.28.10.2000 e del D.Lgs.7.3.2005 
 e norme collegate, il quale sostituisce il formato cartaceo e la firma autografa                              
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